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Kouluhallintojarjestelma InSchool Multiprimuksen henkilorekisterit

Tietosuojaseloste

Tama on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR 2016/679), mukainen
tietosuojailmoitus, laadittu 9.6.2023.

Tietosuojailmoitus kuvaa, miten Asikkalan kunta
hallinnoi henkil6tietoja tietosuojasaannosten mukaisesti.

Rekisterinpitaja

Asikkalan kunta / Kasvatus- ja opetuspalvelut,
Y-tunnus 0145208-4,
osoite: PL 601, 15101 Lahti

Yhteystiedot
Henkilorekisterin vastuuhenkilo sivistysjohtaja Petri Haapanen,
puh. +358447780430, etunimi.sukunimi(a)asikkala.fi

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste
InSchool MultiPrimus -jarjestelma toimii kodin ja koulun valisena
viestinnan valineena.

Se on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma (Multiprimus, Kurre,
Wilma), joka toimii tyovalineena opetuksen jarjestamiseen ja
oppilassuhteeseen liittyvien tehtavien hoitoon

seka lakisaateisten velvollisuuksien, kuten oppivelvollisuuden
valvonnan sekd kolmiportaisen tuen (pedagogiset asiakirjat)
tyostamisen valineena.

Multiprimus ohjelmalla hallinnoidaan Wilman toimintoja seka
Wilman kayttajatunnuskohtaisia kayttajaoikeuksia. Multiprimus
mahdollistaa koululaiskuljetusten, iltapaivatoiminnan ja
oppilaspaatosten kokonaishallinnoinnin. Lukujarjestyksia
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tyostetaan ja hallinnoidaan oppilaiden aine- ja
kurssivalintatietiedoin Kurren tyojarjestysohjelmassa.

Multiprimus jarjestelmasta tuotetaan tilastot Asikkalan kunnan
kayttoon. Multiprimuksesta tuotetaan myos koulukohtaiset ja
lakisaateiset oppilasmaaratiedot valtion rahoituksen perusteeksi
tiedonkeruuseen. Tilastoinnissa tietoja kasitellaan ilman
tunnisteita. Multiprimus jarjestelman sisalla muodostuu
henkilotietoja sisaltavat rekisterit; oppilasrekisteri,
opettajarekisteri seka henkilokuntarekisteri.

Henkilotietojen kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen
velvoitteen noudattamiseksi eli perusopetuksen jarjestamiseksi
perusopetuslain mukaisesti seka oppivelvollisuuslain mukaisten
tehtavien hoitamiseksi.

Erityiset henkilotietoryhmat: Tietosuojalain 6 §:n mukaan
tietosuoja-asetuksen 9 artiklan 1 kohtaa ei sovelleta tietojen
kasittelyyn, josta saddetaan laissa tai joka johtuu
valittomasti rekisterinpitajalle laissa saadetysta tehtavasta.

Erityisten henkilotietoryhmien kasittely johtuu perusopetuslaissa
tai oppivelvollisuuslaissa opetuksen jarjestajalle saadetyista
tehtavista.

Kasiteltavat henkilotietoryhmat
Opiskelijarekisteri:

a) Oppilaan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot seka valokuva
- Oppilaan Wilma-kayttoliittyma ja
- 0365-kayttajatunnusidentiteetti
- Huoltajien nimi- ja yhteystiedot
- huoltajuus seka Wilma-kayttajatunnus
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b) Oppilaan rooliin liittyvat tiedot

perusopetuksen oppilas;
esioppilas,

valmistavan opetuksen oppilas,
kuljetusoppilas

c) Tiedot oppiaineita ja oppimaaria koskevista valinnoista

Oppilaan arviointitiedot

Oppilasta koskevat paatokset

Oppilaan koulunkayntihistoria

Oppilaan maahanmuuttoon liittyvat tiedot
Koulukuljetuksiin liittyvat tiedot

Oppilaan poissaoloja koskevat tiedot

Oppilaan ojentamiseen ja kurinpitoon liittyvat tiedot

Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia
tietoja (S2, tehostettu tuki, erityinen tuki, tukitoimenpiteet,
pidennetty oppivelvollisuus, vuosiluokkiin sitomaton opetus,
opetuksen aloituksen lykkays, katsomusaine)

Oppilaan osallistuminen iltapaivatoimintaan

Oppilaan TET-jaksojen tiedot

Oppilaan koulutoiden julkaisuun ja valokuvaukseen ja
julkaisuun liittyvat luvat

Pedagogiset asiakirjat: pedagoginen arvio, pedagoginen
selvitys, oppimissuunnitelma, HOJKS (Henkil6kohtainen
opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma), tukitoimet ja
tuen muodot

Erityisia henkiléryhmia koskevina tietoina kasitellaan
uskonnollista tai vakaumuksellista seka mahdollisesti
terveytta koskevia tietoja.

Opettaja ja henkilokunta (muut kuin opettajat) rekisterit

Opettajan/henkilokunnan nimi, henkilétunnus ja
vhteystiedot
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- Opettajan/henkilokunnan Wilma-kayttoliittymatiedot ja
kayttooikeudet

Saannonmukaiset tietolahteet

Perusopetuksensa aloittavien oppilaiden perustiedot siirretaan
MultiPrimus kouluhallintojarjestelmaan vaestotietojarjestelmasta.
Oppilaiden ja huoltajien tietoja paivitetaan Primus-
kouluhallintojarjestelmaan oppilasilmoituslomakkeella tai
sahkoisella Wilma-lomakkeella.

Henkilokunnan tiedot tallennetaan aina tyosuhteen alkaessa.
Tietojen ajantasaisuudesta vastaa tyotekijan esihenkilo.

Suurin osa rekisteriin talletetuista tiedoista on opetuksen
jarjestamisessa syntyneita oppilaan koulunkayntiin liittyvia tietoja.
Wilman Pedagogisista asiakirjoista siirtyy Multiprimus-
jarjestelmaan Wilma-kayttoliittyman avulla oppilaan
tuenjarjestamisen tietoja perusopetuslain mukaisena
moniammatillisena yhteistyona.

Pedagogisen asiakirjan vastuuhenkilona toimii luokanvalvoja tai
luokanopettaja tai erityisopettaja.

Oppilaan vaihtaessa koulua edellinen koulu voi luovuttaa oppilaan
uuteen kouluun niita julkisia tietoja, jotka ovat uudessa koulussa
tarpeellisia opetuksen jarjestamiseksi

(laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 § 3 mom.).

Koululla on oikeus saada oppivelvollisuuslaissa saadettyjen
tehtaviensa toteuttamiseksi valttamattomat tiedot oppivelvollisen
hakeutumisesta, opiskelupaikan saamisesta ja opiskelupaikan
vastaanottamisesta seka opintojen aloittamisesta ja
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keskeyttamisesta seka oppivelvollisuuden suorittamisen
keskeyttamisesta toiselta koulutuksen jarjestajalta
tai kunnalta. (oppivelvollisuuslaki 23 § 1 mom.)

Koululla on oikeus salassapitosaannosten estamatta saada
oppivelvollisuuslaissa tarkoitettuun koulutukseen liittyvien
tehtaviensa toteuttamiseksi valttamattomat tiedot oppilaan
oppivelvollisuudesta ja aiemmista opinnoista seka niiden
keskeyttamisesta toiselta koulutuksen jarjestajalta tai ohjaus- ja
valvontavastuussa olevalta kunnalta.

(oppivelvollisuuslaki 23 § 2 mom.)

Tietojen sdannonmukaiset luovutukset

Opetushallituksen yllapitama ”Kansallisten opiskeluoikeuksien ja
suoritusten keskitetty integraatiopalvelu" (KOSKI) keraa kootusti
oppilaan opintosuoritukset ja opiskeluoikeudet yhteen palveluun.
Tiedot kerdtaan/paivittyvat suoraan oppilashallinnon Multiprimus
rekisterista.

(laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017)

Tiedon oikeellisuuden yllapitaminen on opetuksen jarjestajan
vastuulla. Oppilaan siirtyessa toiseen peruskouluun, koulu voi
siirtaa oppilaan uuteen perusopetuksen jarjestamisen
edellyttamia tarpeellisia julkisia tietoja.

(laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 16 § 3 mom.)

Oppivelvollisen siirtyessa toisen koulutuksen jarjestajan
koulutukseen aikaisemman koulutuksen jarjestajan on
salassapitosaannosten estamatta viipymatta toimitettava
oppivelvollisen koulutuksen jarjestamisen kannalta
valttamattomat tiedot uudelle koulutuksen jarjestajalle. Vastaavat
tiedot on annettava myos uuden koulutuksen jarjestajan
pyynnosta.
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(oppivelvollisuuslaki 23 § 3 mom.)

Hyvinvointialueen opiskeluhuollon kuraattoreilla ja psykologeilla
seka kouluterveydenhoitajilla on tiedonhallintalain 23 §:n
mukainen rajattu kayttooikeus (katseluoikeus) asiakkaana olevan
oppilaan valttamattomiin tietoihin (oppilaan nimi,
henkilotunnus, yhteystiedot seka oppilaan huoltajien nimi ja
vhteystiedot).

Opetuksen jarjestaja voi luovuttaa oppilaan valttamattomia
tietoja laissa saadetyissa tilanteissa kuten esimerkiksi silloin, kun
oppilaan asiaa kasitellaan moniammatillisesti yhteistydssa
opiskeluhuollon ammattihenkiléiden kanssa

(perusopetuslaki 16 a § ja 17 §).

Tiedonsiirto Multiprimuksesta palveluntuottajille on rajattua ja
tarveharkittua. Opetuksen jarjestamisessa kaytettavat
palveluntuottajat (esimerkiksi sahkodisten ymparistdjen
tuottajat) kasittelevat oppilaiden henkil6tietoja vain, kuin se on
tarpeellista palvelun tuottamiseksi.

Asikkalan kunta on aina tietojen rekisterinpitaja.
Tiedonsiirto muihin jarjestelmiin

Oppilaiden kotiosoitetietojen siirtaminen Mun School

toiminnanohjausjarjestelmaan koulumatkakuljetusten

suunnittelua ja kasittelya varten.

Oppilaiden opiskelutietojen (myos ylioppilaskirjoitukset)
siirtaminen Opetushallituksen yllapitamaan Opintopolkuun.

Sijoitetun oppilaan tiedonsiirtoon liittyvat kaytanteet
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Tilastokeskukselle tilastolain maaraamat tiedot.

Henkilotietoja voidaan myos luovuttaa perusopetuslain 21 §:n
perusteella ulkopuolisen koulutuksen arvioinnin jarjestamista
varten (esim. PISA tai kansallisen koulutuksen arviointikeskuksen
(KARVI) arvioinnit). Tata tarkoitusta varten luovutetaan
henkilotiedot, jotka ovat tarpeellisia arvioinnin jarjestamiseksi.
Kyse ei ole yksittaisten oppilaiden arvioinnista.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n alueen ulkopuolelle
Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
HenkilGtietojen sailyttamisaika

Tietojen sdilyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan Asikkalan
kunnan arkistonmuodostus / tiedonohjaussuunnitelmaa.

Oppilaan opiskelijakortti sekd opettajan/henkilokunnan kortti
arkistoidaan valittomasti Multiprimus jarjestelmasta
oppijasuhteen loputtua Primuksen lahiarkistoon. Tiedot
poistuvat talléin myods Wilmasta.

Arkistoidut pysyvasti tai pitkaaikaisesti sailytettavat asiakirjat
sailytetaan kunnanviraston arkistossa.

Rekisterin suojauksen periaatteet
A. Manuaalinen aineisto
Manuaalisia jarjestelmasta tuotettuja asiakirjoja sailytetaan
tyontekijoiden tyopisteissa lukituissa kaapeissa ja seka lukituissa

arkistotiloissa. Tiedot tuhotaan tietoturvallisesti asiakirjojen
maaraysten ja sailytysaikojen mukaisesti.
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B. Automaattisesti kasiteltavat tiedot

Primus-jarjestelman tiedot on suojattu koulun ja koulutoimiston
tyontekijan tehtavien perusteella maaritellyin kayttooikeuksin.

Palvelinlaitteisto on suojatussa ja valvotussa tilassa. Tietoliikenne
palvelimen ja tydasemien valilla tapahtuu suojatussa verkossa.

Primuksen www-liittyma Wilman kautta kaytettavat rajatut
Primus-jarjestelman tiedot on suojattu koulun ja koulutoimiston
tyontekijan tehtavien perusteella maaritellyin kayttooikeuksin.

Lisaksi opiskelijat padsevat nakemaan rajattuja itsedan koskevia
tietoja. Jarjestelma mahdollistaa lokitietojen seurannan
laajemmilla kayttajatunnusoikeuksilla, jotka ovat vain
paakayttajilla.

Rekisteroityjen oikeudet

Sinulla on rekisterdityna seuraavia oikeuksia:

- oikeus saada paasy omiin tietoihin

- oikeus saada virheelliset tiedot oikaistua (muista pitda omat
vhteystietosi ajan tasalla)

- tietyissa tilanteissa oikeus tietojen poistamiseen

- tietyissa tilanteissa oikeus rajoittamiseen

- tietyissa tilanteissa vastustaa kasittelya

- tietyissa tilanteissa oikeus saada tiedot siirrettya jarjestelmasta
toiseen, jos kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen
ja suoritetaan automaattisesti

Miten voit kayttaa oikeuksiasi?
Jos sinulla on kysyttavaa oikeuksistasi, voit olla yhteydessa
Asikkalan kunnan tietosuojavastaavaan Juha Leppialho



. ASIKKALA

etunimi.sukunimi(a)asikkala.fi tai henkilorekisterin Petri
Haapanen vastuuhenkil6on etunimi.sukunimi(a)asikkala.fi

Mikali haluat kayttaa em. oikeuksiasi, laheta tasta pyynto
Asikkalan kunnan kirjaamoon:
kirjaamo(a)asikkala.fi, josta saat tarvittavat lisdohjeet



